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se sidlem

Zakladni Skola a Matefska Skola Raspenava, okres Liberec
prispévkova organizace

Raspenava, FucCikova 430

ORGANIZACNiIi RAD SKOLY

SKOLNI RAD

C..:
Vypracoval: Mgr. Petr Chvojka, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Petr Chvojka, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 15.6.2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2026
Zmeény v organiza¢ni smérnici:
Cislo: Datum: Strana: Uginnost od: Proved!: Poznamka:
1 18.12.2010 4 21.12.2010 | Mgr. Petr Chvojka | Satni skFinky
2 17.1.2011 3 17.1.2011 | Mgr. Petr Chvojka | El. spotfebice
3 15.9.2011 3 15.9.2011 | Mgr. Petr Chvojka | NoSeni cennych
predmétd
5 Doba podani zadosti
o uvolnéni
6 Sportovni kurzy
Omlouvani absenci
7 Uzamykani Saten
4 1.9.2012 4 1.9.2012 | Mgr. Petr Chvojka | Délka pfestavek
5 MimoSkolni akce
Plavecky vycvik
5 1.9.2014 4 1.9.2014 | Mgr. Petr Chvojka | Sjednoceni zagatku
vyu€ovani v budovéach
6 24.11.2014 8 25.11.2014 | Mgr. Petr Chvojka | Bezpe¢nost
v budovéch skoly
7 23.3.2015 3 1.4.2015 | Mgr. Petr Chvojka | Pouzivani mobilnich
zafizeni ve Skole
8 31.8.2015 VSechny 1.9.2015 | Mgr. Petr Chvojka | Vztahy pro Zaky a
vSechny zaméstnance
9 9.11.2015 7 10.11.2015 | Mgr. Petr Chvojka | Povinnosti pracovniki
pfi vyskytu akutniho
onemocnéni a vSi.
10 4.4.2016 3 1.9.2016 | Mgr. Petr Chvojka | Vzdélavani v pfipadé
nevhodného chovani
Zaka
11 22.8.2016 2 1.9.2016 | Mgr. Petr Chvojka | Doplnéni prav zakl o
moznost obracet se
na Skolskou radu
12 12.6.2017 3 1.9.2017 | Mgr. Petr Chvojka | Upfesnéni — slovni a
fyzické atoky
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Cislo: Datum: Strana: Uginnost od: Provedl: Poznamka:
13 1.3.2018 3 1.5.2018 | Mgr. Petr Chvojka | Ochrana osobnich
7 Gdaju — GDPR
8
4
14 3.7.2020 4 1.9.2020 | Mgr. Petr Chvojka | Pouzivani mobilnich
5 zatizeni
Konzumace
energetickych napoju
15 18.10.2020 4 19.10.2020 | Mgr. Petr Chvojka | Distan¢ni vzdélavani
5
16 5.5.2022 5 1.6.2022 | Mgr. Petr Chvojka | Nikotinové sacky
17 16.1.2024 3 16.1.2024 | Mgr. Petr Chvojka | Specifikace SPP
4 Mobilni zafizeni
7.8, 10 Elektronicka ZK
18 14.4.2025 7 1.9.2025 | Mgr. Petr Chvojka | Omlouvani zaku
19 15.6.2026 4 1.9.2026 | Mgr. Petr Chvojka | Mobilni zafizeni
10 Omlouvani zaku
Papirova zakovska
57,9,10 knizka
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Obecnd& ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim strednim,
vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho radu Skoly.

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Prava zaku

Zaci maji pravo:

a) navzdélavani a Skolske sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaka, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel
Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych
organl zabyvat a své stanovisko k nim odlvodnit,

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaka a volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel 8koly je povinen se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych organ(i zabyvat,

e) vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani,
pfiCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani:

e Skolni poradenské pracovisté
e Specialni pedagozka
e \ychovna poradkyné
e Metodi¢ka prevence

g) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, maji pravo byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k
jejich pobytu a ¢innosti ve Skole,

h) dodrzovat pitny rezim i v pradbéhu vyu€ovaci hodiny.

i) na pfistup ke svym osobnim udajim, na opravu a vymaz osobnich udaju a pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich udaju (fidi smérnici Feditele Skoly k ochrané osobnich
udaju).
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2. Povinnosti zaku

a)
b)

c)
d)

e)

f)

)

k)

Z4ci jsou povinni fadné dochazet do $koly nebo $kolského zafizeni a Fadné se vzdélavat.
Pokud je $kola uzaviena a poskytuje distanéni vzdélavani je povinnosti zakl se fadné
zapojit do distanéniho vzdélavani.

Z4ci jsou povinni dodrzovat $kolni a vnitfni Fad a ptedpisy a pokyny $koly a Skolského
zarfizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

Zéci jsou povinni pinit pokyny pedagogickych a provoznich pracovniki $kol a $kolskych
zafizeni vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim Fadem.

Z4k se ve $kole chova slusné k dospélym i jinym zaktm $koly, dba pokynti pedagogickych a
provoznich pracovniku, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. V pfipadé jakéhokoliv Urazu (svého ¢&i spoluzakova)
ihned informuje ucitele, ktery ma v dané dobé dohled.

Zak chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a u&astni se &innosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyudovani nepovinnych pfedmétl a dochazka do
zajmovych krouzkd, do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlasené Zzaky povinna.
Odhlasit se mlze vzdy ke konci pololeti.

Zak chodi do $koly vhodné a Gisté upraven a obleéen, dodrzuje zasady osobni hygieny.

Zak je povinen pfi vyuce télesné vychovy cvigit ve cviéebnim Uboru a sportovni obuvi a
dodrZovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi.

Z4ak zachazi s uéebnicemi a $kolnimi potfebami Setrné, udrZuje své misto, tfidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a pofadku, chrani majetek pifed poskozenim; nosi do Skoly u¢ebnice a skolni
potfeby podle rozvrhu hodin a pokynu ugitel(l. Skody zpdsobené nekazni a chovanim, které
je v rozporu se Skolnim fadem, resp. Skody umysiné musi zak uhradit. U¢ebnice jsou zakim
pujCovany zdarma a v pfipadé jejich poskozeni zak na konci roku uhradi pfislusnou ¢astku,
kterou stanovi tfidni uCitel dle miry poskozeni. V pfipadé ztraty u€ebnice Zak uhradi jeji plnou
cenu. Zak ma Fadné upravené sesity. Sesity nebudou polepeny, pomalovany & popsany
poznamkami a obrazky; totéz plati i pro Zakovskou knizku.

Pfed ukonéenim vyucovani zaci z bezpecnostnich divodu neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyudujicich. V dobé& mimo vyu€ovani zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Z4&ci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakim jsou zakazany véechny &innosti souvisejici
s vnasenim, drzenim, distribuci a zneuzivanim navykovych a psychotropnich latek (napf.
koufeni, piti alkoholickych napoju, jiné navykové a zdravi Skodlivé latky, dale viz plan
prevence, pfiloha €. 3). Tento zakaz plati ve vSech prostorach Skoly, okoli Skoly a pfi akcich
pofadanych Skolou. Pfi podezieni, Ze Zak pozil podezielou latku, bude vyrozumeéna Policie
CR. V piipadé jakéhokoliv Urazu (svého &i spoluzakova) &i vzniku $kody ihned informuje
ucitele, ktery ma v dané dobé dohled.

k) Zak nenosi do $koly pfedméty, které nesouviseji s vyukou, mohly by vyuku jakymkoliv

zpusobem ruSit a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Nasledujici

ustanoveni slouzi k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl a k jejich ochrané pred

socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

NoSeni cennych predmétli, mobilnich telefond, tablet(, notebooku, fotoaparatd chytrych

hodinek a dalSich zafizeni, ktera slouzi k pofizovani obrazovych ¢i zvukovych zaznami a

dale téz i k jejich pfenosu (napf. telefonnim hovorem) (dale jen mobilni zafizeni), do Skoly je

upraveno nasledujicim zpusobem:

e Pokud si 2ak pfinese do Skoly mobilni zafizeni, sam za né&j odpovida;

e Pouzivani mobilnich zafizeni neni zakiim ve Skole dovoleno;

e Mobilni zafizeni bude vypnuto jesté pfed vstupem zaka do arealu Skoly;

e Po celou dobu pfitomnosti Zaka ve Skole bude mobilni zafizeni uloZeno v tasce, zak

s nim nebude Zzadnym zpUsobem manipulovat;

Vyjimka miZze byt povolena pouze na pokyn pedagogického pracovnika;

e 74k mulze mobilni zafizeni pouzit v nezbytném rozsahu ze zdravotnich duvodd,
v pfipadé, Ze rodiCe informovali Skolu o potfebé& monitorovat zdravotni stav ditéte;

e Mobilni zafizeni mohou Zaci zapnout az pfi opusténi arealu Skoly;

e Tato ustanoveni plati i pro vyuku a akce konané mimo Skolu, pokud nebude stanoveno
jinak;
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0)

1)

e zak bez souhlasu ucitele nepfipojuje zadné spotfebice do elektrické sité;

Pokud Z&ci nebudou toto nafizeni respektovat, ucitel je opravnén jim predmét, ktery do vyuky

nepatfi, odebrat a vratit zakovi po skon&eni vyuky.

Zak ve $kole nekonzumuje, ani do $koly nenosi, jakékoliv energetické napoje (napoje
s vysokym obsahem cukru, kofeinu...), dale tabakové vyrobky a vyrobky obsahujici nikotin.
Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci zaméstnancim Skoly nebo
Skolského zafizeni nebo vici ostatnim zakim se povazuji zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem.

m) Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyudovani.

n)

V pfipadé, Ze se zak chova zplsobem, ktery znemozriuje nebo narusuje vzdélavani ostatnich
zakh nebo néjakym zplsobem ohrozuje spoluzaky ¢&i dal$i osoby, mlize Skola pfistoupit
k opatfeni, které takovémuto chovani zamezi. Do vyfeSeni problému je mozné Zaka doCasné
vzdélavat pod zvladtnim dohledem (napf. pod vedenim jiného pedagoga nebo na zakladé
zadané samostatné prace pod dohledem jiného zaméstnance $koly). Zaka nelze odkazat na
samostatnou praci preventivné, napf. ho vylouc€it z u€asti na Skolnim vyletu apod.

. PROVOZ A VNITRNi REZIM SKOLY

b)

f)

g)

h)

Rezim c¢innosti ve Skole

zacCinat dfive nez v 7 hodin. Vyu€ovani probiha podle ¢asového rozvrZzeni vyu€ovacich hodin
a prestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Tyto uUdaje maji Zaci zapsany v Zakovskych
knizkach (plati pouze v pfipadé, ze byla Zakovi vydana papirova zakovska knizka). Vyu€ovani
kon¢i nejpozdéji v 17 hodin. Vyu&ovaci hodina trva 45 minut. V odlvodnénych pfipadech Ize
vyucovaci hodiny délit a spojovat, vtomto pfipadé je odliSna doba ukoneni vyucovani
oznamena rodi¢um.
Rozvrh hodin pfi prezenéni vyuce, rozdéleni zak( do tfid se nevztahuje na distanéni
vzdélavani. Zde jsou respektovana specifika tohoto zplsobu vzdélavani (rdzné technické
vybaveni zaku a hygienické zasady pfi praci s IT technikou). Délka vyuky a pfestavek maze
byt stanovena jinak nez v pfipadé prezenéni vyuky.
Pfi distanCnim vzdélavani nelze realizovat vzdélavani v rozsahu planovaném pro prezencni
vyuku. Skola se zamé&Fi pfedevsim na stéZejni vystupy v eském jazyce, matematice a cizim
jazyce. Priority ve vzdélavani budou operativné urovany podle délky distancni vyuky.
V dobé od 6:00 do 7:50 h. se shromazduji Zaci pfihlaeni na ranni pobyt v SD, vychovny
dohled vykonava uréena vychovatelka.
Skolni budova se pro zaky otevira v hlavni budové $koly v 7:45 hodin a 15 minut pied
zaCatkem odpoledniho vyu€ovani. V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvani
zameéstnancu Skoly, ktefi nad nimi zajiStuji dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu
jejich pobytu ve Skolni budoveé, pfehled dohledu je vyvéSen na vSech Usecich, kde dohled
probiha.
Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové, pfestavky mezi hodinami
odpoledni vyuky jsou zkraceny na pét minut. Po druhé vyuCovaci hodiné se zarazuje
prestavka v délce 20 minut a v pfipadé pfiznivého pocasi bude détem vzdy poskytnuta
moznost pobyvat venku. Pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva
minimalné 30 minut.
Po pfichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svr§ky na mista k tomu uréena - v Satnach a
ihned odchazeji do u¢eben. V Satnach se zbytecné nezdrzuji. V pribéhu vyu€ovani je zakim
vstup do Saten povolen pouze se svolenim a za dohledu vyucujiciho.
V hlavni budové Skoly pouzivaji zaci k odkladani obuvi a svr§kd uzamykatelné skfinky.
e Skfinky slouzi pouze k uchovavani odévl po dobu vyuky €i zajmové €innosti.
o Kazdému zakovi je pfidélena jedna skfifika, po zaplaceni zalohy bude zakovi
vydan 1 kli€. (Zaloha je vratna pfi vraceni klice.)
e Z4aci se ke skiifkam chovaji Setrné, neposkozuji je, nic na né nemaluji, nepisi,
nevylepuji a to zevnitf ani zvenci.
o Ve skfinkach Zaci neuchovavaji cennosti, penize, potraviny, napoje a dalSi
pfedméty vyjmenované v povinnostech Zaka, odstavec k.
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e V pfipadé podezieni, ze Zak ve skfifice uchovava nepovolené predméty, je vedeni
Skoly opravnéno skfifiku odemknout.

e Prfipadnou ztratu klice, zavady C€i Skody na skfince hlasi zak tfidnimu uciteli.

¢ Na konci Skolniho roku vychézejici zak preda Cistou skfifiku a kli€ tfidnimu uciteli.

i) P¥Fi organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zafazeni a délku pfestavek
pracovnik povéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaka.

i) BezpeCnost a ochranu zdravi zakd ve Skole zajiStuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze Feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku urcit pouze, pokud je zletily
a zpUsobily k pravnim tkontm.

k) O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké prestavky jsou za pfiznivého
pocasi urCeny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

1) Provoz $koly probiha ve v§ednich dnech, od 6:00 do 14:30 hodin. Ufedni hodiny sekretarky
jsou od 8:00 do 12:00 hodin.

m) V obdobi Skolniho vyu€ovani muaze feditel Skoly ze zavaznych davodd, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvySe 5 volnych dnu ve Skolnim roce.

n) Za pobyt zaka ve skolni druziné a Skolnim klubu plati zastupci zaka poplatek. Vysi uplaty
stanovi feditel Skoly ve smérnici o poplatcich pro Cinnost Skolni druziny a zvefejnuje na
vefejné pristupném misté. Poplatek je splatny pfedem — zZak mlze byt zapsan do Skolni
druziny a Skolniho klubu az po uhradé poplatku. O snizeni nebo prominuti Uplaty rozhoduje
feditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost skolni druziny.

0) Zak mize byt uvolnén z vyudovaci hodiny ze zdravotnich dGvod(, v takovém pFipadé uvédomi
vyuCujici ihned rodic¢e zaka. Na rekreaci s rodiCi v pribéhu Skolniho roku muze byt zak
uvolnén ve vyjimeCném pfipadé (jedna se predevSim o zdravotni pobyty déti) a za
predpokladu, Ze rodi¢e nejpozdéji 1 tyden pred odjezdem pisemné pozadaji feditele Skoly o
uvolnéni a nebrani-li tomu kazenské i prospéchové problémy Zaka.

p) Vyudujici v posledni vyu€ovaci hodiné (a téz pred PV, TV, HV, a VV) dohlédne na Cistotu a
poradek.

g) Vyudujici v posledni vyu€ovaci hodiné odvadi Zaky do Satny, kde zajistuje dohled pfi oblékani
a odchodu zaka na $kolni dvar, odkud budou Z&ci stravujici se v SJ odvedeni do jidelny,
uditelé |. stupné predaiji zaky pfihlasené k pobytu v SD vychovatelce, ostatni z&ky stravujici
se v SJ odvedou do $kolni jidelny.

r) Obédy ve SJ se vydavaji od 12.00 do 14.00 hodin. V SJ zachovavaiji zaci zasady slu§ného
stravovani a dbaji pokynii ugitele, ktery ma v dané dobé v SJ dohled. Dbaji téZ na Fadné
prezuti v $atné pred SJ a pedlivé uloZeni tasek, odévil a obuvi.

s) V dobé po skonéeni vyu€ovani i v dobé mezi dopolednim a odpolednim vyu€ovanim mohou
Zaci 1. stupné ZS navstévovat Skolni druzinu a zaci 2. stupné& ZS $kolni klub za podminek
stanovenych vyhlagkou MSMT a smérnici feditele Skoly.

t) Po vyudovani se $atny (tyka se pouze 1. stupné ZS) neuzamykaiji. V pfipadé&, Ze si zde Zaci
ponechaji do druhého dne osobni véci, Skola za tyto véci neru€i a nelze uplatfiovat narok na
jejich ndhradu.

u) Reditel koly mdzZe ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divodl uvolnit Z4ka na Zzadost
jeho zakonného zastupce zcela nebo z&asti z vyuCovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto pfedmétu.

2. Rezim pfi akcich mimo Skolu

Nedilnou a povinnou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu jsou téz nasledujici akce:
- plavecky vycvik zaka 40 hodin na 1. stupni ZS (rodi¢e hradi dopravné)
- sportovni a harmonizacni kurzy zaku (rodi¢e hradi cenu pobytu v€etné stravy s cestovnich
vydajd)

a) Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskute¢nuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zameéstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem nebo proskolenym provoznim zaméstnancem.

b) P¥i organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteChuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku pFestavek pracovnik
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d)

f)

9)

povéfenym vedenim akce, podle charakteru cinnosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam zaka.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢nuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfipadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku z tohoto
poCtu muze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku
feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu Skoly pfedem projedna organizujici pracovnik s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu
prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména doprovazejicich
osob.

Pfi akcich konanych mimo misto, kde S$kola uskute¢nuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde Skola uskuteCriuje vzdélavani, zajiStuje organizujici
pracovnik bezpecnost a ochranu zdravi zakd na pfedem uréeném misté 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakd na
predem uréeném misté a v pfedem uréeném ¢ase. Misto a ¢as shromazdéni zaku a skonceni
akce oznami organizujici pracovnik nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcim zakul a to
zapisem do elektronické zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpec€nosti
a ochrany zdravi zaku:

e 3kolni exkurze

Za dodrzovani pfedpist o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je uréen feditelem Skoly.
Soucasti vyuky je také vyuka plavani v jednom ro¢niku prvniho stupné a pfipadné sportovni
kurzy vysSich ro€niku. Téchto aktivit se mohou uc€astnit pouze Zaci zdravotné zpusobili, jejichz
rodi¢e o tom dodaji Skole pisemné Iékarské potvrzeni ne starsi jednoho roku.

Chovani zaka na mimosSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka v€etné
klasifikace na vysvédceni.

C. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU ZAKU

e Zakonni zastupci maji pravo na informace o vysledcich a pribéhu vzdélavani svého
ditéte
Zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly nebo Skolského zafizeni.

Na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zaka.

¢ Informovat Skolu o zdravotni zpUsobilosti Zzaka ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly
mit vliv na pribéh vzdélavani, adaje o tom, zda je zak zdravotné postizen, véetné Udaje
o druhu postizeni, nebo zdravotnim znevyhodnéni.

Doporucujeme kontrolovat (nejlépe denné) elektronickou zakovskou knizku.

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyuCovani
v€etné distancni vyuky nejpozdéji do 3 kalendarnich dnt od po¢atku nepfitomnosti zaka
pisemné, telefonicky nebo prostfednictvim elektronické zakovské knizky. lhned po
navratu zaka do sSkoly prostfednictvim elektronické Zakovské knizky nebo pisemné na
omluvném listu v zakovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze zakonnych zastupcu
zaka (plati pouze v pfipadé, ze byla Zzakovi vydana papirova zakovska knizka). Jestlize
ve stanovenych lhitach zakonny zastupce zaka neomluvi, budou zameskané
hodiny evidovany jako neomluvené.

e V pfipadé Casté nepfitomnosti zaka nasvédCujici zanedbavani povinné Skolni dochazky
muze Skola pozadovat jako pfilohu k omluvence zakonného zastupce predlozeni
lékaFského potvrzeni.

e Odchod Zaka z vyu€ovani pfed jeho ukon€enim je mozny pouze na zakladé pisemné
omluvy rodiét formou stanoveného formulafe ,Zadost o uvolnéni zaka z vyuky v priib&hu
Skolniho vyuc€ovani®, kterou zak pfedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu
hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin. Pfi dlouhodobé dopfedu
znameé absenci (napf. rodinné rekreace) skola vyzaduje od zakonnych zastupcl predem
pisemnou Zadost o uvolnéni z vyuky.
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e Oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €. 561/2004 Sb. dalsi
Udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v
téchto udajich.

k) Zakonni zastupci maji pravo na pfistup ke svym osobnim (dajim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici
feditele Skoly k ochrané osobnich udaja.

D. ZAMESTNANCI SKOLY

a) Ucitelé vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaiji, aby se zdravi zaka a zdravy vyvoj nenarusil Cinnosti Skoly. Berou
ohled na vysledky lékafskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko psychologickych
poradnach a na sdéleni rodi€l o zakovi. TFidni ucitelé pribézné seznamuji ostatni pedagogy
o novych skute¢nostech zjisténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a
rodinné problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi ¢innostech,
které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce
Zdka o prospéchu zaka, sdéluji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém
mimoradném zhorseni prospéchu zaka.

b) UCcitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od rodi€¢l omluvu nepfitomnosti. Na zadost
rodi€u uvoliuji zaka z vyu€ovani, vzdy na zakladé pisemné Zzadosti o uvolnéni. Neni
pripustna omluva telefonicky, mailem ¢i faxem. Pravidelné informuiji rodi¢e o prospéchu a
chovani zakd prostfednictvim sesSitd, elektronickych zakovskych knizek, na tfidnich
schizkach a osobnich jednanich s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni piSi dle potfeby do
elektronickych zakovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodi€u o prospéchu
a chovani zakl podle pozadavku klasifikaéniho fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy
v elektronickych Zakovskych knizkach.

c) Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do skoly nejméné 15 minut pfed zahajenim vyucovani,
vychovné ¢innosti a pfed vykonem dohledu nad zaky. Pfi akcich konanych mimo misto, kde
Skola uskutecCiiuje vzdélavani, pfichazi pedagogicky pracovnik 15 minut pfed stanovenym
srazem.

d) Po skon&eni posledni vyu€ovaci hodiny prekontroluji pofadek ve tfidé, uzavfeni oken,
uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicl. Pedagog odchazi ze tfidy posledni,
uzamyka ji. Tfidni knihu odnas$i do sborovny. Pfed odchodem z budovy se ve sborovné
seznami s pfehledem zastupovani a dohledu na dalSi dny.

e) Ve Skole a v celém arealu Skoly se nekourfi.

f) V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotfebite. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dob& mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena elektrickou energii.

g) Kazdy ze zaméstnancl ma povinnost zajistit oddéleni zaka, ktery vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, od ostatnich zaku, zajistit nad nim dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené
oznamit tuto skute¢nost nadfizenym vedoucim zaméstnancim. Mezi tato onemocnéni je
zarazen i vyskyt vSi.

I) Pedagogicti pracovnici zachovavaji mi€enlivost a chrani pfed zneuzitim osobni udaje zaku i
zakonnych zastupcu, informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.

E. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETi A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASIL]

a) VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i na mimoskolnich akcich, aby neohrozili zdravi a
majetek svUj ani jinych osob.
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b)

d)

e)

f)

9)

h)

)

k)

n)

Zakdm neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dohled zpUsobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci pofadané sSkolou zaci hlasi ihned vyu€ujicimu, nebo pracovnikovi, ktery kona
dohled nad zaky.

Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebigi, vypinadi a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.

Pfi vyuce v télocvi¢ngé, dilnach a na Skolnich pozemcich, zachovavaji Zaci specifické
bezpe€nostni pfedpisy dané téz vnitfnimi fady odbornych u€eben. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zaku v prvni vyu€ovaci hodiné Skolniho roku a
dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede uditel
zaznam do tfidni knihy. Pou€eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pfed kazdou akci mimo
Skolu a pied kazdymi prazdninami.

Skolni budova je voIné pfistupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dohliZzejicimi zamé&stnanci $koly
zajiSténa kontrola pfichazejicich osob: 7:45 — 8:05 (7:50 — 8:10) Skolnik; pfi odchodu zaki
doma z budovy ven dohlizejici pracovnici podle planu dohledu nad zaky. Kazdy z pracovnikl
Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit dlivod jejich navstévy a zajistit,
aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

Ve v8ech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu (dale viz plan
prevence, pfiloha €. 3). Ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
skfinich ve tfidé i v kabinetech a ponechavat je ve Skole pfes noc je zakazano.

VSichni zaméstnanci 3koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaku a studentd a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu, poskytovat zakim
a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zaku, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci Urazu podle pokynua vedeni Skoly.

Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyu€ovani vyucujici pfedava zaky,
ktefi jsou pfihlaSeni do Skolni druziny vychovatelkam Skolni druziny. Ostatni odvadi do Saten,
kde nad nimi vykonava i dohled. Odvadéni do skolni jidelny je zajisténo rozpisem dohledu
nad Zaky.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeCnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte€nych pratahl vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k Iékafskému vySetfeni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni
ucCitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: adresu, telefonni
Cisla rodi¢u do zaméstnani a domU (plati pouze v pfipadé, ze byla zakovi vydana papirova
zakovska knizka).

PFi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o$etieni Zaka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy drazu, pfipadné vyplni pfedepsané
formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogic¢ti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k Cinnostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékafi atd.
Skola odpovida za Z&ky v dobé& dané rozvrhem vyuky Zaka, v&etné& nepovinnych pfedmétd,
prestavek a stravovani.

Skolni budova je volné pfistupna zvenci pouze v dobé, kdy je dohliZejicimi zaméstnanci Skoly
zajiSténa kontrola pfichazejicich osob; pfi odchodu Zaku z budovy pracovnici podle planu
dohledll. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
dlvod jejich navstévy a zaijistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem
provozu Skoly jsou vSechny vchody do budovy trvale uzavieny s tim, ze unikové vychody jsou
zevnitf volné oteviratelné.
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F. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENi

ZE STRANY DETI, ZAKU.

a)

b)

c)

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, uditeld &i jinych
osob pfipadné vzniku Skod souvisejicich s porusenim zakladnich pravidel chovani uvedenych
v tomto Ffadu zakem, je vyZzadovana uhrada od rodic¢l zaka, ktery poSkozeni zpUsobil. Pfi
zavaznéjSi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, pfipadné organdm socialni péde.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, Satnich skfinék, tfid.

Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU.

a)

b)

Kontakt mezi zakem, zakonnymi zastupci a Skolou zajistuje elektronicka zakovska knizka.
Zakonnym zastupcum zaku jsou prostfednictvim elektronické zakovské knizky poskytovany
informace o prospéchu, chovani a dalSi aktualni informace. V pfipadé, kdy zakonny zastupce
nema moznost vyuZivat elektronickou Zakovskou kniZzku, pozada tfidniho uditele o vydani
papirové zakovskeé knizky.

Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i,
samostatné ¢asti Skolniho Ffadu.

Zavérecna ustanoveni

a)
b)

c)

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na pedagogické radé dne 15.6.2026.

Z4ci $koly byli s timto Fadem seznameni tfidnimi ugiteli ve dnech 1. a 2. 9.2026, seznameni
je zaznamenano v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych knizkach
(pokud byly na zadost vydany), fad je pro né zpfistupnén na webovych strankach Skoly.

V Raspenaveé dne 15.6.2026

Mgr. Petr Chvojka
feditel Skoly
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